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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Buhalteris yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.
3. Buhalterio pareigybeé reikalinga uztikrinti Sirvinty rajono socialiniy paslaugy centro (toliau —
Centras) nuostatuose ir Siame pareigybés aprase numatytai veiklai organizuoti ir vykdyti.
4. Pareigybés pavaldumas — S$ias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus wvyr.

buhalteriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo turéti ne Zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj
i$silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima.

6. Buhalteris turi Zinoti (iSmanyti):

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, susijusius su buhalterine apskaita;

6.2. gerai mokéti valstybine lietuviy kalba, sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

6.3. rastvedybos taisykles, mokéti dirbti Microsoft Office programomis, internetu, elektroniniu
pastu;

6.4. dirbti buhalterinés apskaitos programa ,,LABBIS* pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS), darbo uzmokes€io apskaitos programa
,BONUS*;

6.5. atsakingai, savarankiSkai, kiirybiSkai organizuoti savo darba, biiti taktiSku, sgziningu,

komunikabiliu, pareigingu.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo tokias funkcijas:

7.1. laikosi Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir Kity teisés akty,
reglamentuojanc¢iy buhaltering apskaita;

7.2. uztikrina finansiniy—tkiniy operacijy teisétumag bei tiksly ir savalaikj fiksavimg Centro
apskaitoje;

7.3. organizuoja ir tvarko ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto ir atsargy apskaita;

7.4. veda su tuo susijusius buhalterinés apskaitos registrus, kuriy duomenys uztikrina finansiniy
ataskaity rinkinio sudarymg pagal buhalteriniy sgskaity duomenis;

7.5. centro direktoriaus pavedimu dalyvauja komisijy grupiy darbe, materialiniy vertybiy bei kito
turto inventorizacijoje, tikrina materialinio turto nuraSyma;

7.6. ruosia ilgalaikio turto, atsargy inventorizacijos aprasus;

7.7. uztikrina tiksly kity @ikiniy operacijy ir tkiniy ivykiy jtraukima j apskaitg pagal pateiktus
pirminius dokumentus;

7.8. apskaiCiuoja centro darbuotojy darbo uzmokestj, bei kitas su juo susijusias iSmokas,
apskaiciuoja gyventojy pajamy mokestj, valstybinio socialinio draudimo jmokas, kitas
imokas, atlieka darbo uZzmokescio mokéjimus j darbuotojy nurodytas banko saskaitas, siuncia
atsiskaitymo lapelius darbuotojams, kaip to reikalauja teisés aktai;

7.9. parengia Valstybinés mokesciy inspekcijos, Valstybinio socialinio draudimo fondo bei kity
suinteresuoty valstybiniy institucijy reikalaujamos formos ataskaitas ir paZymas bei pateikia
jas teisés akty nustatytais atvejais ir terminais;

7.10. rengia vidutinio darbo uzmokescio informacija j centro interneting svetaing;

7.11. rengia rasty ir kity dokumenty projektus pagal savo kompetencija;

7.12. uztikrina tinkamg Centro finansiniy dokumenty saugojimg ir archyvavima;

7.13. kelia profesing kvalifikacija, domisi darbo naujoveémis ir taiko jas savo darbe;

7.14. esant poreikiui, savo kompetencijos ribose teikia informacija kitiems Centro darbuotojams,
lankytojams bei interesantams;

7.15. apie pastebétus trukumus ir pazeidimus praneSa Centro vyr. buhalteriui ir (ar) direktoriui;

7.16. vykdo kitus su jo funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio rastiSkus ir Zodinius vyr.
buhalterio pavedimus, Centro direktoriaus,;

7.17. laikosi darbo tvarkos taisykliy, darbo saugos bei prieSgaisrinés saugos reikalavimy, $io

pareigybes apraSymo nuostaty.



5 Iy SKYRIUS )
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

8.1. uz atliekamo darbo kokybe;
8.2. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés aprasyme, netinkamg vykdyma ar nevykdyma

Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka;

8.3. uz padaryta materialing zalg Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka.

SusipaZinau ir sutinku
(Parasas)
(Vardas ir pavardeé)

(Data)



