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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiasis buhalteris yra specialistas.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Vyriausiojo buhalterio pareigybé reikalinga uztikrinti Sirvinty rajono savivaldybés
socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) nuostatuose ir Siame pareigybés aprase
numatytai veiklai organizuoti ir vykdyti.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Centro
direktoriui, o buhalterinés apskaitos organizavimo ir atsakomybés sudarymo, kontrolés
vykdymo tvarkos bei metodikos klausimais — finansuojancios jstaigos atsakingiems

darbuotojams.

SPECIALUS REIKALAVIMAI gIzLISSIt?(lSEIIUGSAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo turéti ne Zemesnj kaip aukstajj i§silavinima
(apskaitos, finansy, ekonomikos ar verslo vadybos ir administravimo srityje) ir ne
mazesnj nei 2 mety finansininko ar vyriausiojo buhalterio darbo staza.

6. Vyriausiasis buhalteris turi Zinoti (iSmanyti):

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita;

6.2. gebéti organizuoti buhaltering apskaita pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS);

6.3. gerai mokéti valstybine lietuviy kalba, sklandZiai déstyti mintis zodZiu ir rastu;

6.4. rastvedybos taisykles, mokéti dirbti Microsoft Office programomis, internetu,
elektroniniu pastu;

6.5. dirbti buhalterinés apskaitos programa ,,LABBIS* pagal VieSojo sektoriaus apskaitos

ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS), darbo uzmokesCio apskaitos



programa ,,.BONUS“ bei vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo
sistema VSAKIS;
6.6. atsakingai, savarankiSkai, kiirybiskai organizuoti savo darba, buti taktisku, sgziningu,

komunikabiliu, pareigingu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo tokias funkcijas:

7.1. laikosi Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir Kity teisés akty,
reglamentuojanciy buhaltering apskaita,

7.2. organizuoja Centro buhalterine apskaitg pagal VSAFAS;

7.3. uztikrina finansiniy—tkiniy operacijy teisétuma bei tiksly ir savalaikj fiksavimg Centro
apskaitoje;

7.4. uztikrina Centro 18y naudojimg jstatymy nustatyta tvarka ir vykdo iSanksting finansy
kontrole, kurios metu nustato ar tikinés operacijos bus atlickamos nevirSijant patvirtinty
Centro samaty ir ar atitinka patvirtintus asignavimus;

7.5. rengia Centro biudZeto projektus pagal finansavimo Saltinius;

7.6. rengia Centro finansavimo ir jstaigos pajamy sagmatas ir kontroliuoja jy vykdyma;

7.7. rengia ir pasiraSo Centro finansiniy, biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius bei vidines
ataskaitas;

7.8. rengia bei atnaujina Centro apskaitos politika ir kitas tvarkas pagal savo kompetencija,
kontroliuoja jy laikymasi;

7.9. teikia Centro buhalterinés apskaitos informacijg Centro direktoriui, asignavimy
valdytojams, mokes€iy administratoriams, auditoriams, valstybés kontrolés
pareigiinams;

7.10. uztikrina, kad Centro finansiniy, biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniai, mokes¢iy
deklaracijos bei kiti dokumentai blity parengti ir pateikti atitinkamoms institucijoms
jstatymy nustatyta tvarka, bet pagal nustatytus reikalavimus ir terminus skelbiami
Centro internetingje svetainéje;

7.11.rengia rasty ir kity dokumenty projektus pagal savo kompetencija;

7.12.uztikrina tinkamg Centro finansiniy dokumenty saugojima ir archyvavima;

7.13.kelia profesing kvalifikacija, domisi darbo naujovémis ir taiko jas savo darbe;

7.14 konsultuoja Centro direktoriy ir kitus darbuotojus finansinés apskaitos klausimais;



7.15.teikia Centro direktoriui sitilymus siekiant efektyviau naudoti Centro léSas, stiprinti jy
sauguma bei kontrolg;

7.16.vykdo kitus nenuolatinio pobudzio rastiSkus ir Zodinius Centro direktoriaus
pavedimus, kad biity pasiekti Centro strateginiai tikslai;

7.17.laikosi darbo tvarkos taisykliy, darbo saugos bei priesgaisrinés saugos reikalavimy,

Sio pareigybés aprasymo nuostaty.

5 Iy SKYRIUS )
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

8.1. uz atlickamo darbo kokybe;

8.2. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés aprasyme, netinkamg vykdymga ar
nevykdyma Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka;

8.3. uZz padarytg materialing zalg Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka.
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