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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTROS
DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sirvinty rajono savivaldybés socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras)
direktoriaus pareigybé priskiriama biudzetiniy jstaigy vadovy grupei.
2. Pareigybes lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti socialiniy moksly studijy srities auk$taji universitetinj ar jam prilyginta
i$silavinima;

3.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety vadovaujamojo darbo patirtj;

3.3. turéti ne mazesn¢ nei 3 mety biudzetinéje jstaigoje darbo patirtj;

3.4. zinoti, iSmanyti ir gebéti pagal kompetencija savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos
Konstitucijg, Civilinj, Darbo kodeksus, Lietuvos Respublikos biudzZetiniy jstaigy, Korupcijos
prevencijos, Viesojo administravimo, VieSyjy pirkimy, Vietos savivaldos, Darbuotojy saugos ir
sveikatos, Socialiniy paslaugy jstatymus, Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles, Strateginio planavimo metodika ir kitus dokumentus, reglamentuojancius socialiniy
paslaugy organizavima, biudZetiniy jstaigy finansavimo tvarka, darbo santykiy reguliavima;

3.5. turéti strateginio planavimo, poky¢iy valdymo ir finansiniy istekliy planavimo bei
dalykinio bendravimo jgiidziy, gebéti formuoti, motyvuoti ir valdyti komanda, mokéti organizuoti ir
planuoti Centro darba, buti orientuotam j tikslus, gebéti sistemiskai analizuoti ir objektyviai vertinti
situacijg bei priimti sprendimus, savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veiklg;

3.6. mokéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4, Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. vadovauja Centro darbui, organizuoja, planuoja, kontroliuoja ir uztikrina visy Centrui
pavesty funkcijy vykdyma bei savo funkcijy ir pareigy vykdyma;

4.2. tvirtina Centro struktiira, rengia ir tvirtina Centro metinj veiklos ir strateginj planus,
Centro vidaus darbo tvarkos taisykles, darby saugos instrukcijas, pareigybiy sgrasg ir jy apraSymus,
nevirSydamas Savivaldybés tarybos nustatyto didziausio leistino pareigybiy skaiciaus;

4.3. priima, perkelia, nusalina nuo darbo, atleidzia i§ darbo ar laikinai paskiria eiti pareigas
Centro darbuotojus;

4.4. skatina Centro darbuotojus, taiko jiems tarnybines nuobaudas, nustato Centro
darbuotojy atlyginimy, priedy ir priemoky dydZius;

4.5. riipinasi darbuotojy kvalifikacijos tobulinimu, sudaro sglygas atestuotis;

4.6. uztikrina Centre apgyvendinty paslaugy gaveéjy teisiy ir teiséty interesy apsauga;



4.7. priima sprendima dél socialiniy paslaugy teikimo j kriting padétj patekusiems asmenims
(iki 7 kalendoriniy dieny);

4.8. uztikrina sveikos, saugios, uzkertancCios kelig bet kokioms smurto, prievartos
apraiskoms ir zalingiems jprociams, aplinkos sukiirima;

4.9. 1imasi priemoniy, kad laiku buty suteikta pagalba vaikui, kurio atzvilgiu buvo
panaudotas smurtas, prievarta, seksualinio ar kitokio pobudzio i§naudojimas, ir apie tai informuoja
Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriy;

4.10. stebi, analizuoja, vertina Centro veikla, rezultatus ir numato perspektyvas;

4.11. be atskiro jgaliojimo pagal savo kompetencijg sudaro sutartis, pasiraso susitarimus,
iSduoda jgaliojimus, atidaro bankuose atsiskaitomasias ir kitas saskaitas;

4.12. kiekvienais metais iki balandzio 1 d. atsiskaito Savivaldybés tarybai, Savivaldybés
merui, Socialinés paramos skyriaus vedéjui uz Centro veikla, veiklos programas ir jy jgyvendinima;

4.13. atstovauja Centrui teismuose, valstybinése valdzios ir valdymo institucijose, taip pat
santykiuose su kitais Lietuvos ir uzsienio fiziniais ir juridiniais asmenimis;

4.14. atsako uz Centro antspaudo naudojimg ir saugojima, uz asmens duomeny ir jstaigos
klienty dokumenty sauguma;

4.15. rupinasi, kad racionaliai ir taupiai biity naudojamos Centrui skirtos Savivaldybés ir
kitos 1éSos, tinkamai biity saugojamos materialinés vertybés;

4.16. teikia pasiiilymus rajono Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriui del
socialiniy paslaugy sistemos tobulinimo vykdant valstybés perduotas ar Savivaldybés
savarankiSkasias funkcijas;

4.17. garantuoja, kad pagal Lietuvos Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma
teikiami ataskaity rinkiniai ir statistinés ataskaitos biity teisingi;

4.18. nuolat tobulina savo profesing kompetencijg socialinés apsaugos ir darbo ministro
nustatyta tvarka;

4.19. vykdo kitas funkcijas, numatytas Lietuvos Respublikos jstatymuose, kituose teisés
aktuose, jstaigos nuostatuose.
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